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DE EDUCACAO

Passo a passo para realizagao da matricula no portal da
Secretaria Virtual da Faculdade SESI de Educacao

1. Acesse o endereco eletronico: https://secretariafaculdade.sesisp.org.br

2. Caso ainda ndo seja cadastrado, clique na op¢cdo “Ndo tem um cadastro?
CADASTRE-SE" e siga as orientagdes na tela para preenchimento de dados.
Apds concluir o preenchimento vocé recebera um e-mail para ativagao do
cadastro. Ao ativar o cadastro, vocé devera acessar novamente o endereco
eletrénico da Secretaria Virtual (https://secretariafaculdade.sesisp.org.br/) e no
Login digitar o seu CPF e a senha criada.

Login
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3. ApoOs realizar o login com seu CPF e senha, vocé tera acesso a tela abaixo.
Cligue em “Matricula Online” e, na sequéncia, clique em “Cadastro”.

e Secretaria Virtual

B Emissio de Documentos ~

AHome

"D Histdricos Solicitagies ~

LBl Rematricula ~ Informa(;aes UtEiS

# Matricula Online =

Progresso de Preenchimento
Cadastro
Etapa 1 Etapa 2 Etapa 3
Aguardando Preenchimento de Dados Prenchimento de Dados Cadastrais Em Dados Cadastrais Prenchidos. Aguardando
Cadastrais. Andamento.

Envio de Documentacdo.

Progresso de Matricula

Etapal Etapa 2
Analise Nao Iniciada Em Andlise

4. Na tela de Matricula Online, preencha todos os campos necessarios, até o

rodapé da pagina. Com todos os campos preenchidos, clique em “Avancar para
Envio de Documentacgao”.

Avigar

Tipo Sanguines

(Selecione ¥
Religide
S, Lo to de us nug? Sim CMNao
Toma algum medicamento de uso continug
Grau de Parentesco
Haspital
* Campos Obrigatdrios.

Gravar e Avangar para Envio de Documentagio.
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5. Apds avancgar, vocé tera acesso a tela que contém os espagos para anexar 0s
documentos obrigatdrios de matricula. Vocé devera anexa-los um por um, no
formato PDF, nos espacos designados para cada documento.

[# Documentacdo (Os documentos anexados serdo automaticamente enviados)

Cligue para selecionar ou arraste o documento: CPF

|

Clique para selecionar ou arraste o documento: RG (frente e verso) l

Clique para selecionar ou arraste o documento: Comprovante de residéncia em proprio nome ou de responsavel l

Clique para selecionar ou arraste o documento: Histérico Escolar Ensino Superior |

Clique para selecionar ou arraste o documento: Diploma do curso superior ou Certificado de Conclusao do curso de graduagao |

Clique para selecionar ou arraste o documento: Documentos de Matricula [Assinatura Digital) l

Clique para selecionar ou arraste o documento: Comprovante que confirme que € professor da Rede Estadual (copia do holerite atualizado ou declaracdo da diretoria de Ensing) l

4 Voltar para Dados Cadastrais

6. Apds fazer o envio dos documentos, aguarde pelo contato da secretaria
académica da Faculdade SESI de Educagao.

Matricula Online

Prezado(a) Candidato(a),

Seus dados foram preenchidos com sucesso e partir de agora serdao analisados pelos responsaveis,
Em caso de davidas entre em contato com a secretaria académica por meio do e-mail
secretaria.academica@faculdadesesi.edu.br ou do telefone (11) 3833-1097.
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